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EMENTA (Unidade Didética)

Gestdo de Documentos: Género documental; Instrumento de destinagdo de
Documentos ; Avaliacdo, Classificacéo e Arranjo

Arquivologia: Sistemas e Métodos de arquivamento de documentos;
Preservacao e seguranca documental ; Materiais para arquivos.

Referéncias Bibliograficas (basica):

e PAES, Marilena Leite. Arquivos: teoria e pratica. Rio de Janeiro: FGV, 2002;

¢ RONDINELLI, Rosely Curi. Gerenciamento arquivistico de documentos eletrénicos: uma
abordagem tedrica da diplomatica arquivistica contemporanea. Rio de Janeiro: FGV, 2005;

¢ SANTOS, Vanderlei Batista dos. INNARELLI Humberto Celeste, SOUZA, Renato Tarciso Barbosa de.
Arquivistica Temas Contemporaneos. Distrito Federal: SENAC 2008.

Bibliografia Complementar
¢ Dicionario Brasileiro de Terminologia Arquivistica do CONARQ, disponivel em:
http://www.portalan.arguivonacional.gov.br/
e MEDEIROS, Jodo Bosco, HERNANDES Sonia. Manual da Secretaria: Técnicas de Trabalho. Séo
Paulo: Atlas, 2006.
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