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Ficha 1 (permanente) 
 

 

Disciplina: Prática de textos corporativos Código: GQ 013 

Natureza: (X) Obrigatória         (  ) Optativa (X) Semestral      (   ) Anual (   ) Modular Versão 2024 

Pré-requisito: 
não há 

Co-requisito: 
não há Modalidade: (X) Presencial       (  ) Totalmente EaD        (  )  ........ % EaD* 

CH Total: 60 
CH semanal: 04 

Padrão (PD): 

60 

Laboratório (LB): 

 0 

Campo (CP): 0 Estágio (ES): 0 Orientada 
(OR):0 

Prática Específica 
(PE): 0 

Estágio de Formação 
Pedagógica (EFP): 0 

Extensão (EXT): 

 0 

Prática Como Componente 
Curricular (PCC):  0   

 

 

EMENTA (Unidade Didática)  
 

Tópico I: linguagem em documentos oficiais e empresariais; linguagem formal.  

Tópico II: comunicação interna em empresas: e-mail, circular, memorando, ofício. 

Tópico III: comunicação no serviço público; Manual de Redação da Presidência. 

Tópico IV: elementos básicos de textos jurídicos: procuração e contrato. 

Tópico V: relatório: estrutura e redação 

 
 

Professor da disciplina: Prof.  Dr Cleverson Ribas Carneiro 
 
 

Coordenadora do Curso: Prof.ª Dr.ª Carla Regina Mazia Rosa  

Vice-coordenador do Curso: Prof.ª Dr.ª Sandra Simm Rohrich 

 
 

Data: 31/07/2023  
 

 

Código e Nome da(s) disciplina(s) dos outros cursos do SEPT correspondente(s): 

Comunicação Institucional - TCI 139 - Oficina de Textos Corporativos - CH 60 

Tecnologia em Negócios Imobiliários – NI 106 - Prática de Textos Corporativos – CH 30 

Curso de Tecnologia em Secretariado - ST 026 - Prática de Textos Corporativos – CH 60 
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Anexo à Ficha 1 
 

 

Disciplina: Prática de textos corporativos Código: GQ 017 
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